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Administrador de Contratistas 
Descripción de Puesto 

 

Área: Ingeniería y Construcción 

Reporta a: Superintendente de Construcción 

Le Reportan: No cuenta con subordinados 

Ubicación: Huachocolpa Uno 

 

Historia de la compañía  

 

Establecida en 2004, Endeavour Silver Corp es una empresa minera enfocada en el descubrimiento 

y explotación de plata, con proyectos y operaciones en cuatro países: México, Perú, Chile y Estados 

Unidos. Nuestro propósito es ser un productor líder de plata que crea valor para nuestros grupos de 

interés mediante el descubrimiento, desarrollo y operación de nuestras minas de manera sostenible. 

Con sede en Vancouver, Canadá, Endeavour Silver cotiza en la NYSE: EXK y en la TSX: EDR. 

 

Propósito del Puesto 

 

Manejar información del proyecto, emitir y recepcionar cartas e informes. Encargarse del control de 

flujo de información de construcción. 

 

Responsabilidades Principales 

 

• Gestión administrativa de empresas contratistas, incluyendo control de personal, EMO, 

SCTR, proceso de afiliación, gestión de habitabilidad e ingresos y salidas de personal. 

• Control documentario de proyectos, seguimiento de ingenierías y soporte en procesos de 

licitación. 

• Supervisión y cumplimiento de seguridad y salud ocupacional, incluyendo documentación, 

controles y capacitación al personal. 

• Coordinación y cumplimiento de asuntos ambientales, elaboración de reportes y 

seguimiento de actividades junto al área ambiental. 

 

Requisitos  

 

Experiencia  

• Mínimo de 2 años en la administración de empresas contratista en operaciones mineras. 
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Educación   

• Profesional bachiller o titulado en Ingeniería Industrial, Ingeniería Ambiental, Ingeniería Civil 

o afines. 

 

Habilidades y Conocimientos especiales 

• Conocimientos sólidos en Seguridad, Salud Ocupacional y Medio Ambiente. 

 

Competencias  

• Gestión y control administrativo 

• Planificación y Organización 

• Comunicación y coordinación 

 

Idiomas  

• Inglés intermedio 

  
Requisitos Físicos 

• Capacidad para trabajar en ubicaciones remotas. 

 

 

 

 

 

 

 

 


